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I. INTRODUCCION

La Direccion de Desarrollo Urbano se encarga de planear, ejecutar y controlar
las acciones de ordenamiento, regular el proceso de urbanizacion en el municipio
basado en el plan de desarrollo municipal, apegado a lo que establece la ley; por
consiguiente, el presente manual documenta de manera sistematica y ordenada las
actividades, procedimientos que lleva acabo la Direccion de Desarrollo Urbano, para
asi planear, programar, mantener y ejecutar los tramites y procedimientos
relacionados al control y crecimiento del desarrollo urbano, que satisfagan los
requerimientos de la sociedad, con la correspondiente participacion ciudadana,
acciones que conllevan a un desarrollo integral del municipio para mejorar la calidad
de vida de sus ciudadanos; con un aprovechamiento 6ptimo en el manejo de los
recursos asignados, cumpliendo con los principios de eficiencia, eficacia y

transparencia dentro del marco legal existente.

Asi como también planear, dirigir, controlar y evaluar el funcionamiento general de

la Direccion de Desarrollo Urbano.

"NUESTRA TIERRA, NUESTRO ORGULLO, NUESTRO COMPROMISO"
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Il. PROCEDIMIENTOS

PROCEDIMIENTO: EXPEDICION DE LICENCIA DE
CONSTRUCCION
OBJETIVO
Incrementar el numero de construcciones regularizadas en el municipio de Ozumba,
mediante la expedicion de las licencias de construccién, asi como agilizar y

simplificar el procedimiento a la ciudadania.

REFERENCIAS

e Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, articulos 27 y 115,
fraccion V.

e Ley General de Asentamientos Humanos, Ordenamiento Territorial y
Desarrollo Urbano, articulos 6 y 8, fraccion X.

e Ley Orgénica Municipal del Estado de México, articulo 31, fraccién XXIV.

e Cadigo Administrativo del Estado de México, articulo 18.21, incisos I, 1l y lIl.

e Cadigo Financiero del Estado de México y Municipios, articulo 114.

e Bando Municipal del H. Ayuntamiento de Ozumba 2025, articulos 37, 38 y
39.

DEFINICIONES

Construccion: Se comprenden como construcciones: Obra Nueva; Ampliacion;

Modificacion o reparacion que afecte elementos estructurales de la obra existente;

Demolicién parcial o total; Excavacion o relleno y Alineamientos; Construccién de
bardas; Cambio de Edificacion al régimen en condominio; Modificacién del Proyecto
de una obra autorizada; Construccidon e Instalaciéon de estaciones repetidoras y

antenas para radiotelecomunicaciones; Instalacion o modificacion de ascensores

4
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para personas, montacargas, escaleras mecanicas o cualquier otro mecanismo de

transporte electromecanico.

Licencia de Construccién: es la autorizacion oficial emitida por las
autoridades municipales que certifica que un proyecto cumple con
regulaciones de seguridad y urbanismo; es requisito previo e

imprescindible para iniciar cualquier obra legal.
INSUMOS

Para la expedicion de las Licencias de Construccion es necesario que la persona

interesada presente la siguiente documentacion en copia:
Para construcciones menores a 60 m2

Documento que acredite la propiedad
Hoja de traslado de dominio

INE del propietario

Recibo del pago predial del afio en curso

AT A

Planos arquitecténicos (Segun sea el caso en medidas de 90x60) (Dos
juegos)
6. Constancia de terminacion de obra, en los casos de ampliacion,

modificacion o reparacion de la obra existente
Para construcciones mayores a 60 m2

Documento que acredite la propiedad

Hoja de traslado de dominio

INE del propietario

IS s

Recibo del pago predial del afio en curso

"NUESTRA TIERRA, NUESTRO ORGULLO, NUESTRO COMPROMISO"
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5. Planos arquitectonicos, estructurales y de instalaciones (Medidas de
90x60) con firma del D.RO. (Dos juegos)
6. Memoria de calculo

RESULTADOS
La Licencia de Construcciéon
POLITICAS

-La atencion se brindara en un horario de lunes a viernes de 09:00 a 16:00 horas y
sabados de 09:00 a 13:00 horas

-La expedicion se realizara en 3 dias hébiles

-La Inspeccién en caso de ser necesario, se realizara unicamente por el Director de

Desarrollo Urbano bajo previa cita con el interesado.

-La entrega de la Licencia de construccion se hara unicamente después de haber
realizado el pago correspondiente y haber cumplido con la documentacién

requerida.

-La Licencia de construccion tendran vigencia de un ano, contado a partir del dia

habil siguiente a la fecha de su emision

DESARROLLO ~
6
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PROCEDIMIENTO 1 LICENCIA DE CONSTRUCCION

Unidad .
NO. Administrativa/cargo Actividad
1 Ciudadano Acude a la Direccion de Desarrollo Urbano
2 Auxiliar Brinda los requisitos para tramitar la licencia
3 Ciudadano Entrega la documen_tamon gue se le solicito
previamente
4 Auxiliar Recibe y valida que la documentacion sea la
correcta

Procede a realizar la verificacion del tipo de
vivienda y que no afecre los elementos

5 Director estructurales con la modificaciéon del

proyecto o de la obra relizada y procede a

emitir la Licencia de Construccion

Realiza la orden de pago par el ciudadano,
una vez entregado el comprobante se
procede a la entrega de la Licencia al

Secretaria de la
6 | Direccion de Desarrollo
Urbano

Ciudadano
Entrega reporte de trabajos realizados
Secretaria de la mediante una bitacora de trabajo semanal y
7 | Direcciéon de Desarrollo | archiva los expedientes con las Licencias
Urbano otorgadas.

Fin del proceso
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DIAGRAMA

DIRECCION DE DESARROLLO URBANO
PROCEDIMIENTO 1 LICENCIA DE CONSTRUCCION
Director de Secretaria de la
Desarrollo Urbano Auxiliar Ciudadano Direccién de
Desarrollo Urbano

Entrega la
documentacion que
se le solicito

1

1

! 1
1

: Acude a la Direccion

1 de Desarrollo Urbano

' ainiciar el tramite.

| 2 Brinda los requisitos

' para tramitar la

' licencia

1

1

1

: 3
1

1

1

1

1

1

No cumpl
4——05—@&‘ Recibe y valida que la

1
documentacion sea la

En caso de no

cumplir con los correcta
requisitos no se
procede al
tramite
Si cumple Realiza la orden de pago par
5 el ciudadano, una vez
Valida los datos y p» | entregado el comprobante se
procede una prolcede a la er)trega dela
verificacion para Licencia al Ciudadano
emitir la Licencia
de Construccion
7

Entrega reporte de trabajos
realizados mediante una
bitacora de trabajo semanal y
archiva los expedientes con las
Licencias otorgadas.
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"NUESTRA TIERRA, NUESTRO ORGULLO, NUESTRO COMPROMISO" ‘
PAGINA



MANUAL DE PROCEDIMIENTOS |
TR DESARROLLO URBANO )

FORMATOS E INSTRUCTIVOS

GOBIERNO DEL.
ESTADO DE

AYUNTAMIENTO CONSTITUCIORAL
MEXICO %Em T

"2025, BICENTENARIO DE LA VIDA MUNICIPAL EN EL ESTADO DE MEXICO".

Ozumba, Estado de México; a de de

Fecha de ingreso:
El que suscribe:

Representante legal, en su caso de:
Propietario o poseedor del inmueble ubicado en: Calle Numero Manzana

Lote ____ Colonia / Pueblo Superficie del terreno

Superficie de construccion actual ____Superficie por construir

Uso actual del inmueble:
L TRAMITES A REALIZAR m|

{ ) Obra Nueva { ) Aviso de termino de cbra
{ ) Alineamiento { ) Corte de pavimenta
{ ) Numerc Oficial { ) Modificacién que afecta a no
{ ) Reguiarizacion elementos estructurales remodelacicn
{ ) Ampilacién ( ) Excavacion y refleno
{ ) Suspensién { ) Permanencia anual de cables
( ) Demalicién { ) Calocacion de anuncios publicitarios en
{ %gama 0 \S’a publica.
Torroga tros
( ) Instalaciones .

I MANIFESTANDO M DOMICILIO PARA RDC]BIR NOT]IFICAC]ZONFS EN EL ESTADO DE MEXICO l
Ubicado en la calle o Lote
Colonia, Pueble o conjunto vwrbano:

Céd:gn postal: Teléfono:

CROQLIS DE LOCALIZACION

£

i DATOS DEL PERITO RESPONSABLE DE OBRA |

No. de registro vigente de Perito responsable de Obra Cedula profesional Domicilio

profesional

Hago constar que esta obra  se  gecuta  bajo mi  direcciénm  y  bajo el sistemna
Teléfono

Nombre y Firma

Firma del propietario o representante legal Nombre y Firma del que recibe
Bajo protesta de decir verdad, menifissto que los datos y documentes que presento son copias fieles de su original, que no han sido modificados, enmendados
ni alterados y por lo tanto me hago sabedor de las penas en que incurra por falsedad, ¢n los términos del articulo 157, fraceion L del Codigo Penal para el
Estado libre y Sob de México, ind di dela idn del trimite solici
La documentacién que se genere a partir del presente expediente ¥ no sea recogida en ua lapso maximo de treinta dias se considerarz cancelada.

PLAZA DE LA CONSTITUCION NUMERO 1, OZUMBA ESTADO DE MEXICO CP. 56800, TEL. 5879762814, E-MAIL www.ozumba.gob.mx

"NUESTRA TIERRA, NUESTRO ORGULLO, NUESTRO COMPROMISO" 9
PAGINA



ZUN

oFs MANUAL DE PROCEDIMIENTOS |
Sug g DESARROLLO URBANO '

PROCEDIMIENTO EXPEDICION DE CONSTANCIA DE
ALINEAMIENTO

OBJETIVO

Definir y formalizar la linea que separa un predio privado de la via publicay

especificar las restricciones de construccion aplicables, como retiros, alturas y uso
del suelo a través de la expedicion de constancia de alineamiento

REFERENCIAS

e Ley Orgéanica Municipal del Estado de México, articulo 31, fraccion XXIV.
e Cdbdigo Administrativo del Estado de México, articulo 18.63.

e Bando Municipal del H. Ayuntamiento de Ozumba 2025, articulo 11.
DEFINICIONES

Alineamiento: Marca la restriccion de construccion de un predio respecto a su

entorno.

Constancia de Alineamiento: es un documento oficial que delimita los limites de
tu propiedad respecto a la via publica y asigna el numero oficial de tu inmueble.

INSUMOS

1. Solicitud del tramite

2. Documento que acredite la propiedad (escritura, contrato de compraventa

etc.)
3. Formato Universal de pago del impuesto predial con su comprobante de pago

del afo actual.

"NUESTRA TIERRA, NUESTRO ORGULLO, NUESTRO COMPROMISO" 10
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4. Identificacion del Solicitante (Propietario del inmueble)
5. Croquis de localizacién del inmueble

6. Carta poder (en caso de que no se presente el Titular).
RESULTADOS
Expedicion de la Constancia de Alineamiento.
POLITICAS

La atencion se brindara en un horario de lunes a viernes de 09:00 a 16:00 horas y
sabados de 09:00 a 13:00 horas

La expedicion se realizara en 3 dias habiles

La Inspeccion en caso de ser necesario, se realizara unicamente por el Director de

Desarrollo Urbano bajo previa cita con el interesado.

La entrega de la Constancia de Alineamiento se hara unicamente después de haber
realizado el pago correspondiente y haber cumplido con la documentacién

requerida.

"NUESTRA TIERRA, NUESTRO ORGULLO, NUESTRO COMPROMISO"
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PROCEDIMIENTO 2 CONSTANCIA DE ALINEAMIENTO
Unidad

NO. Administrativa/cargo Actividad
1 Ciudadano Acude a la Direccion de Desarrollo Urbano
- Brinda los requisitos para tramitar la
2 Auxiliar :
constancia
3 Ciudadano Entrega la documentacion que se le solicito

previamente
Recibe y valida que la documentacion sea la

4 Auxiliar
correcta
: . Acude a la verificacién y toma de medidas
5 Director y auxiliar :
del predio.
6 Director Valida los datos y procede a emitir la

Constancia de Alineamiento
Realiza la orden de pago por el ciudadano,
una vez entregado el comprobante se
procede a la entrega de la Licencia al

Secretaria de la
7 | Direccion de Desarrollo

Urbano Ciudadano
Entrega reporte de trabajos realizados
Secretaria de la mediante una bitacora de trabajo semanal y
8 | Direccion de Desarrollo | archiva los expedientes con las Licencias
Urbano otorgadas.

Fin del proceso

"NUESTRA TIERRA, NUESTRO ORGULLO, NUESTRO COMPROMISO" &E‘
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DIAGRAMA

DIRECCION DE DESARROLLO URBANO
PROCEDIMIENTO 2 CONSTANCIA DE ALINEAMIENTO

Secretaria de la
Auxiliar Ciudadano Direccion de
Desarrollo Urbano

Director de
Desarrollo Urbano

En caso de no
cumplir con los
requisitos no se
procede al
tramite

1 1
1 I
i 1.
: Acude a la Direccion :
' de Desarrollo Urbano !
1 a iniciar el tramite. I
1 1
! 2| Brinda los requisitos !
! para tramitar la !
i licencia 1
1 1
1 1
1 1
1 1
' Entrega la 3
' documentacion que

! se le solicito

5 i

1

1

1
G

Recibe y valida que la
documentacion sea la
correcta

o2

Realiza la orden de pago par
el ciudadano, una vez
entregado el comprobante se
procede a la entrega de la
Licencia al Ciudadano

Acude a la verificacion
y toma de medidas del
predio.

6 &

Valida los datos y
procede a emitir
la Constancia de

Alineamiento

Entrega reporte de trabajos
realizados mediante una bitacora
de trabajo semanal y archiva los

expedientes con las Licencias
otorgadas.
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FORMATOS E INSTRUCTIVOS

GOBERNO BEL 33 ZSTADG OE AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
R v ivics _MEXICO QZUIMEA DE ALZATE
MEXICO iE] poaer de serdt 3 20s-20m7

Plwesue Tivrna, Pucitio Cegullo, Ploeitie Lompromise

2025, BICENTENARIQ DE LAVIDA MUNICIPAL EN EL ESTADO DE MEXICO".

Ozumba, Estado de México; a de de
Fecha de ingreso:
El que suscribe:
Representante legal, en su caso de:
Propietario o poseedor del inmueble ubicado en: Calle Numero Manzana
Lote Colonia / Pueblo Superficie del terreno
Superficie de construccion actual .. Superficie por construir
Uso actual del inmueble:
L TRAMITES A REALIZAR l
{ ) Obra Nueva { ) Aviso de termino de obra
{ ) Alineamiento ( ) Corte de pavimenta
{ ) Ntmero COficial { ) Modificacién que afecta a no
{ ) Reguiarizacidn elementos estructurales remodelacidn
{ ) Ampilacion { ) Excavacidn y rellena
{ ) Suspensién { ) Permanencia anual de cables
( ) Demolicién { ) Colocacién de anuncios publicitarios en
( )Barda Via publica.
( )Prorroga {) Otros
{ ) Instalaciones :
F1CACIONES EN EL ESTADO DE MEXICO |
Ubicado en la calle covo e Nimefo . Manzana Lote
Colonia, Puebic o conjunto vrbano: i Municiplo, Cédigo postal: Teléfono:

CROQUIS DE LOCALIZACION:

A

i DATOS DEL PERITO RESPONSAELE DE OBRA ]

No. de registro vigente de Perito responsable de Obra Cedula profesional Domicilio

profesional

Hago constar  que esta obra  se  ejecuta  bajo mi  direccién y  bajo el sistema
Teléfono

Nombre y Firma

Firma del propietario o representante legal Nombre y Firma del que recibe
Bajo protesta de decir verdad, manifiesto que los datos v docurentos que presento son copias fieles de su original, que no han sido modificados, epmendados
ni alterados y por lo tanto me hage sabedor de las penas en que incurra por falsedad, en los términos del articulo 157, fraccién L del Codigo Penal para el
Estado libre y de México, ind di dela lacién del trimite solicitade.
La documentacion que se genere a partix del présente expediente y no sea recogida en ua lapso maximo de treinta dias s considerar cancelada.

PLAZA DE LA CONSTITUCION NUMERO 1, OZUMBA ESTADQ DE MEXICO CP. 56800, TEL. 5978762814, E-MAIL www.ozumba.gob.mx
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PROCEDIMIENTO: EXPEDICION DE NUMERO OFICIAL

OBJETIVO

Asignar un nimero unico para identificar su ubicacién en el territorio municipal,
mediante la expedicion y asignacion de numero oficial a un inmueble

REFERENCIAS

e Ley Orgénica Municipal del Estado de México, articulo 31, fracciébn XXIV.
e Cadigo Administrativo del Estado de México, articulo 18.63.

e Bando Municipal del H. Ayuntamiento de Ozumba 2025, articulo 11.
DEFINICIONES
Identificacion: Proceso de reconocer o verificar la identidad de un bien inmueble.

Numero oficial: Se utilizan para identificar la propiedad en registros oficiales y para

fines administrativos.
INSUMOS

Para la expedicion de los Numero Oficial es necesario que la persona interesada

presente la siguiente documentacion en copia:

1. Presentar solicitud del tramite (la proporciona la Direccién de Desarrollo
Urbano).

2. Documento que acredite la propiedad (escritura, contrato de compraventa

etc.)
3. Formato Universal de pago del impuesto predial con su comprobante de
pago del afio actual.

4. Identificacion del Solicitante (Propietario del inmueble)

"NUESTRA TIERRA, NUESTRO ORGULLO, NUESTRO COMPROMISO"
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5. Croquis de localizacion del inmueble

6. Carta poder (en caso de que no se presente el Titular).
RESULTADOS:
La asignacion del numero oficial.
POLITICAS

La atencion se brindara en un horario de lunes a viernes de 09:00 a 16:00 horas y
sabados de 09:00 a 13:00 horas

La expedicion se realizara en 3 dias habiles

La Inspeccion en caso de ser necesario, se realizara unicamente por el Director de

Desarrollo Urbano bajo previa cita con el interesado.

La entrega de Numero Oficial se hara unicamente después de haber realizado el

pago correspondiente y haber cumplido con la documentacién requerida.

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS I

DESARROLLO
PROCEDIMIENTO 3: EXPEDICION DE NUMERO OFICIAL
Unidad .
NO. Administrativa/cargo Actividad
1 Ciudadano Acude a la Direccién de Desarrollo Urbano
- Brinda los requisitos para tramitar la
2 Auxiliar :
constancia
3 Ciudadano Entrega la documen_tamon gue se le solicito
previamente

"NUESTRA TIERRA, NUESTRO ORGULLO, NUESTRO COMPROMISO" 16
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&

Auxiliar

Recibe y valida que la documentacion sea la
correcta

5 Director y auxiliar

Acude a la verificacién y toma de medidas y
colindancias del predio.

6 Director

Valida los datos y procede a la asignacion
del nimero oficial.

Secretaria de la
7 | Direccion de Desarrollo
Urbano

Realiza la orden de pago par el ciudadano,
una vez entregado el comprobante se
procede a la entrega del nimero oficial

Secretaria de la
8 | Direccion de Desarrollo
Urbano

Entrega reporte de trabajos realizados
mediante una bitacora de trabajo semanal y
archiva los expedientes con las Licencias
otorgadas.

Fin del proceso

"NUESTRA TIERRA, NUESTRO ORGULLO, NUESTRO COMPROMISO" &E‘
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DIAGRAMA

DIRECCION DE DESARROLLO URBANO

PROCEDIMIENTO 3 EXPEDICION DE NUMERO OFICIAL

Acude a la Direccion
de Desarrollo Urbano
ainiciar el tramite.

2 Brinda los requisitos
para tramitar la
licencia

3 Entrega la
documentacion que
se le solicito

En caso de no cumplir No cumple
con los requisitos no Recibe y valida que la

se procede al tramite )
documentacion sea la
correcta

i cumple

Acude a la
verificacion y toma
de medidas del
predio.

I’

Valida los datos y
procede a emitir el
numero oficial .

"NUESTRA TIERRA, NUESTRO ORGULLO, NUESTRO COMPROMISO"

) Secretaria de la
Director de . . ; .
Auxiliar Ciudadano Direccién de
esarrollo Urbano
Desarrollo Urbano
1

Realiza la orden de pago par
el ciudadano, una vez
entregado el comprobante se
procede a la entrega del
numero oficial al Ciudadano

:

Entrega reporte de trabajos

realizados mediante una bitacora

de trabajo semanal y archiva lo
expedientes con las Licencias
otoraadas
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GOBIERNO DEL.
ESTADO DE

MEXICO

FORMATOS E INSTRUCTIVOS

S QZUMBA DE AUZRTE
20252027

2
3

I AUNTAMIENTO CONSTTTUCIORAL

Plucsio Tiorna, Pucitso Cogulllo, Plueitvo Lompromise

"2025, BICENTENARIQ DE LAVIDA MUNICIPAL EN EL ESTADO DE MEXICO".

&mea, ‘E;t;&—o. d"e_ﬁ—é}dco; a

Fecha de ingreso:
El que suscribe:
Representante legal, en su caso de:
Propietario o poseedor del inmueble ubicado en: Calle Numero Manzana

Superficie del terreno

Lote Colonia / Pueblo
Superficie de construccion actual
Uso actual del inmueble:

____ Superficie por construir

TRAMITES A REALIZAR

{ ) Obra Nueva

{ ) Alineamiento
{ ) Numerc Oficial
{ ) Regularizacion
( ) Ampiiacién

{ ) Suspensién

{ ) Demalicién
()
()
)

Prorroga
[nstalaciones

{ ) Aviso de termino de abra

{ ) Corte de pavimento

( ) Modificacién que afecta a no
elementos estructurales remodelacién

( ) Excavacion y relleno

( ) Permenencia anual de cables

{ ) Colocacion de anuncios publicitarios en
Via publica.

() Otros

[ MANIFESTANDO M{ DOMICILIO PARA RECIBIR NOTIFICACIONES EN EL ESTADO DE MEXICO
Ubicado en la calle ot _ . Niimero 7. ‘Manzana Lote
Colonia, Pueble ¢ confunto urbano:, -+ Cédigo postal: Teléfono:

< Municiplo =

CROOUIS DE LOCALIZACION.

A

i DATOS DEL PERITO RESPONSAELE DE OBRA ]

No. de registro vigente de Perito responsable de Obra Cedula profesional Domicilio

profesional _—

Hago constar  que esta obra  se  ¢jecura  bajo mi  direccién y  bajo ¢l sistema
Teléfono

Nombre y Firma

Firma del propietario o representante legal Nombre y Firma del que recibe
Bajo protesta de dacir verdad, manifissto que los datos y documentos que presento son copias fieles de su original, que no han sido modificados, enmendados
ni alterados y por lo tanto me hago sabedor de las penas en que incurra por falsedad, en los términos del articulo 157, fraceion L del Codigo Penal para el
Estado libre y de México, ind di dela lacién del trémite solicitad
La documentacidn que se genere a partir del présente expediente y 1o sea recogida en ua lapso maximo de treinta dias se considerare cancelada.

PLAZA DE LA CONSTITUCIGN NUMERO 1, OZUMBA ESTADO DE MEXICO CP. 56800, TEL. 5579762814, E-MAIL www.ozumba.gob.mx
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PROCEDIMIENTO: IMPUESTOS SOBRE ANUNCIOS
PUBLICITARIOS

OBJETIVO

Recibir el pago de dicho impuesto por personas fisicas o juridicas colectivas que se

anuncien en bienes de dominio publico o privado.
REFERENCIAS

e Ley Orgénica Municipal del Estado de México, articulo 31, fracciébn XXIV.

e Cadigo Administrativo del Estado de México, articulo 18.63.

e Bando Municipal del H. Ayuntamiento de Ozumba 2025, articulos 37, 38 y
39.

DEFINICIONES

Anuncios adosados, pintados o murales: Son aquellos colocados directamente
sobre muros, bardas o fachadas, ya sea mediante pintura, vinil u otros materiales

adheridos a la superficie del inmueble.

Anuncios luminosos, nedn y electronicos: Son los que utilizan iluminacion
artificial, sistemas de neén o pantallas electronicas para proyectar mensajes,

imagenes o animaciones visibles de dia y de noche.

Anuncios publicitarios estructurales: Son los que se sostienen mediante una

estructura independiente o base metalica, colocados sobre azoteas, terrenos o

espacios publicos, disefiados para soportar su propio peso y exposicion al ambiente.
Anuncios publicos de proyeccion optica computarizada: Son los que utilizan

medios tecnoldgicos o proyectores digitales para mostrar imagenes, videos o

"NUESTRA TIERRA, NUESTRO ORGULLO, NUESTRO COMPROMISO" 20
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mensajes publicitarios sobre superficies 0 espacios mediante sistemas Opticos o

computarizados.

Anuncios publicos estructurales sin iluminacién: Son aquellos instalados sobre
una estructura fija o soporte metalico, sin incluir ningan tipo de sistema luminoso o

electrénico para su visibilidad.

Anuncios sobre objetos inflables o botargas: Son los elaborados con materiales
inflables o portados por personas (botargas), utilizados con fines promocionales o

publicitarios en espacios abiertos o eventos especificos.

Impuesto sobre anuncio publicitario: es un tributo que grava la promocién de
bienes y servicios a través de anuncios visibles desde la via publica o lugares de
uso comun. Este impuesto se aplica a personas fisicas o juridicas que exhiben,
proyectan o instalan anuncios (como vallas, letreros, o sonorizacién en la calle), y
su monto generalmente se calcula por metro cuadrado o fraccion, dependiendo de

la legislacion local.

INSUMOS

Para realizar el pago del impuesto es necesario que la persona interesada presente

la siguiente documentacion en copia:

1. Documento que acredite la propiedad (escrituras traslado de dominio,
contrato de compraventa, contrato de arrendamiento, etc.)

2. ldentificacion Oficial (INE) del propietario

3. Recibo del Pago predial del afio vigente

4. Memoria descriptiva

"NUESTRA TIERRA, NUESTRO ORGULLO, NUESTRO COMPROMISO"
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RESULTADOS

Regularizacién de la publicidad, especialmente en areas sensibles o que puedan

causar molestias o impactos negativos en el entorno urbano o social.
POLITICAS

-La atencion se brindara en un horario de lunes a viernes de 09:00 a 16:00 horas y sabados
de 09:00 a 13:00 horas

-La expedicion se realizara en 3 dias habiles

-La Inspeccién en caso de ser necesario, se realizara unicamente por el Director de

Desarrollo Urbano bajo previa cita con el interesado.

-Se debe solicitar permisos para anuncios adosados, pintados murales;
anuncios Luminosos nedn y electronicos; anuncios publicitarios
estructurales; anuncios publicos de proyeccion Optica computarizado;
anuncios publicos estructurales sin iiluminacion y anuncios sobre objetos
inflables-botargas)

"NUESTRA TIERRA, NUESTRO ORGULLO, NUESTRO COMPROMISO"
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@‘ DESARROLLO

PROCEDIMIENTO 4: IMPUESTOS SOBRE ANUNCIOS PUBLICITACIOS

Unidad .
NO. Administrativa/cargo Actividad
Acude a la Direccion de Desarrollo
1 Ciudadano Urbano con las especificaciones del
anuncio.
5 Auxiliar Recibe y valida que la documentacion

sea la correcta
Acude a la verificacion y toma de

3 Directory auxiliar medidas del anuncio.
4 Director Valida Ios_ datos y proc_ede a
proporcionar el permiso..
Realiza la orden de pago par el
5 Secretaria de la Direccion ciudadano, una vez entregado el
de Desarrollo Urbano comprobante se procede a la entrega

del permiso.
Entrega reporte de trabajos realizados
. : ., mediante una bitacora de trabajo

Secretaria de la Direccion : .

6 semanal y archiva los expedientes con

de Desarrollo Urbano :
los permisos otorgados.
Fin del proceso

"NUESTRA TIERRA, NUESTRO ORGULLO, NUESTRO COMPROMISO" ﬁ‘
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DIAGRAMA

DIRECCION DE DESARROLLO URBANO
PROCEDIMIENTO 4: IMPUESTOS SOBRE ANUNCIOS PUBLICITACIOS

Director de Secretaria de la
Desarrollo Auxiliar Ciudadano Direccion de
Urbano Desarrollo Urbano

Acude a la Direccion
de Desarrollo Urbano
con las
2 Recibe y valida que la especificacic?nes del

documentacion sea la anunclo.
correcta

Z

No cur1'1ple

i

En caso de no cumplir
con los requisitos no
se procede al tramite

Si cumple

Realiza la orden de pago par
5 el ciudadano, una vez
entregado el comprobante se
procede a la entrega del
permiso al interesado

Acude a la
verificacion y toma
de medidas del
anuncio

l

Valida los datos y
procede a emitir el
numero oficial .

A4

Entrega reporte de trabajos
realizados mediante una bitacora
de trabajo semanal y archiva los

expedientes con las Licencias
otoraadas.

"NUESTRA TIERRA, NUESTRO ORGULLO, NUESTRO COMPROMISO"
PAGINA



OZUMBA MANUAL DE PROCEDIMIENTOS I

Nuestra Tierra, Nuestro Orgullo,

Dt DESARROLLO URBANO )

FORMATOS E INSTRUCTIVOS

GOBIERNO DEL RYUNTAMIENTO CONSTTTUCIONAL
ESTADO DE (ZUMBA DE ALZATE
MEXICO : 20252027

Plusitia Tiorra, Pluestis Drgublo, Plusstio Compromisa

2025, BICENTENARIO DE LAVIDA MUNICIPAL EN EL ESTADO DE MEXCO™.

Ozumba, Estado de México; a de de
Fecha de ingreso:
El que suscribe:
Representante legal, en su caso de:
Propietario o poseedor del inmueble ubicado en: Calle Numero Manzana
Lote Colonia / Pueblo Superficie del terreno
Superficie de construccion actual ___ Superficie por construir
Uso actual del inmueble:
| ITRAMITES A REALIZAR 1
{ ) Obra Nueva () Aviso de termino de abra
{ ) Alineamiento { ) Corte de pavimento
{ Y Numero Ofigial () Modificacion gue afecta a no
{ ) Regularizacion | [ idn
{ ) Ampliacién ( ) Excavacion y reltena
{ ) Suspensién ( ) Permanencia anual de cables
( ) Demolicién ()G ion de anuncios icitarios en
( ) Barda Via publica.
{ )Prorroga () Otros
() Instalaciones : :
[ MANIFESTANDO MI DOMICILIO PARA RECIBIR NOTIFICACIONES EN EL ESTADO DE MEXICO |
Ubicado en la calle o Niimero:: . Manzana Lote
Colonia, Pueblo o conjunto wbzno: . _Cddige ipq_sralz Teléfono:

CROQUIS DE LOCALIZACION .

p

L DATOS DEL PERITO RESPONSAELE DE OBRA |
No. de registro vigente de Perito responsable de Obra Cedula profesional Daomicilio
profesional
Hago  comstar que esta obra  se  ¢jecuta  bajo mi  direccién y  bajo el sistema

Teléfono
Nombre y Firma
Firma del propietario o representante legal Nombre y Firma del que recibe

Bajo protesta de decir verdad, manifiesto que los datos y documentos que presento son copias fieles de su original, que ro han sido modificados, eomendados
ni alterados y por lo tanto me hage sabedor de las penas en que incurra por falsedad, en los términos del articulo 157, fraccién I, del Codigo Penal para el
Estado libre y Sob: de Méxice, ind di dela lacidn del wémite solicitad

La documentzcion que se genere a partir del presente expediente y no sea recogida en un lapso méxino de treinta dias se considerare cancelada.

PLAZA DE LA CONSTITUCICN NUMERO 1, OZUMBA ESTADO DE MEXICO CP. 56800, TEL. 5879762814, E-MAIL. www.ozumba.gob.mx
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[1l. SIMBOLOGIA

SIMBOLO NOMBRE DESCRIPCION
Inicio o termino | Sefala donde inicia o termina un
procedimiento

Actividad Representa la ejecucion de una o mas
tareas de un procedimiento

Decisién Indica las opciones que se puedan seguir
en caso de que sea necesario tomar
caminos alternativos

Documento Representa un documento, formato o
cualquier escrito que se recibe, elabora o
envia

Flujo Conecta simbolos, sefalando la
secuencia en que deben realizarse las
tareas

_

IV. REGISTRO DE EDICIONES
PRIMERA EDICION 27 DE JUNIO DE 2022 (Elaboraciéon de Manual)
SEGUNDA EDICION JUNIO DE 2025 (Actualizacién de Manual)

V. DISTRIBUCION

El Original del Manual de Procedimientos se encuentra en poder del Titular de la

Direcciéon de Desarrollo Urbano.

Las copias controladas estan distribuidas de la siguiente manera:

1.- Presidencia

2.-Secretaria del Ayuntamiento

"NUESTRA TIERRA, NUESTRO ORGULLO, NUESTRO COMPROMISO"

PAGINA



’“ ‘

Nuestra Tierra, Nuestro Orgullo,
Nuestro Compromiso.
2025 - 2027

VI. VALIDACION

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS I
DESARROLLO URBANO

3.- Direccion de simplificacion y Digitalizacion de Tramites y Servicios

AUTORIZO

C. P. Ricardo Valencia Valencia
Presidente Municipal Constitucional

VALIDO

Mtro. Antonio Eloy Arce Valdez
Secretario del Ayuntamiento

REVISO

Lic. Maria Guadalupe Garcés Carbajal
Directora de simplificacion y Digitalizacion
de Tramites y Servicios

ELABORO

C. Luz Estela Segura Espinosa
Directora de Desarrollo Urbano

"NUESTRA TIERRA, NUESTRO ORGULLO, NUESTRO COMPROMISO"
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HOJA DE ACTUALIZACION

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS I

DESCRIPCION DE LA

FECHA DE ACTUALIZACION ACTUALIZACION

Elaboracion y publicacion del Manual
27 de Junio de 2022 de Procedimientos de la Direccion de
Desarrollo Urbano.

Actualizacion del Manual de
Noviembre de 2025 Procedimientos de la Direccion de
Desarrollo Urbano.

Actualizacion del Manual de
Septiembre de 2026 Procedimientos de la Direccion de
Desarrollo Urbano.

"NUESTRA TIERRA, NUESTRO ORGULLO, NUESTRO COMPROMISO"
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